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Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 1. 9. 2022

1. 9. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatki, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) v platném znéni,
ZS T. G. Masaryka Ttebi¢ vydava statutarni organ $koly tuto smérnici — Vnitini
iad $kolni druZiny p¥i ZS T. G. Masaryka Tiebic.

Skolni druZina se ve své Cinnosti fidi zejména provadécim predpisem ke
Skolskému zdkonu — vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zdvazna

pro pedagogické pracovniky a plni informativni funkci pro zédkonné zastupce
ditéte.

Prokazatelné seznameni s touto smernici provedou vychovatelky pti zapisu déti do
Skolni druziny.
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1 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Ucastnikt zajmového
vzdélavani a jejich zakonnych zastupcl ve Skolském zafizeni

1.1 Prava a povinnosti ucastnikd zajmového vzdélavani

Ugastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

YV V V

\ 2%

na vzdélani a svobodu mysleni a projevu

na odpocinek

na dodrzovani psychohygienickych podminek

byt seznamen se vSemi rfady a predpisy souvisejici s ucasti na zajmovém
vzdélavani

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili

na zajisténi prostoru pro vsestranny rozvoj osobnosti

Ugastnik zajmového vzdélavani mé tyto povinnosti:

>
>

YV V V Y V V
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1.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupct ucastnikd zajmového vzdélani

radné dochazet do skolni druziny

dodrzovat Skolni fad, vnitfni rad skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané
zdravi a bezpeclnosti, fad Centralni jidelny Trebic

svou nepritomnost ve skolni druzZiné ¢i zménu ¢asu radného odchodu dolozit
pisemnou omluvenkou

dbat pokynl zaméstnancu skoly v souladu s vnitfnim fadem skolni druziny
neopoustét prostor skolni druziny bez védomi vychovatelky

dodrzovat vnitini Skolni rad druziny, dohodnuta pravidla chovani, predpisy a
pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti a fad Centralni jidelny, se kterymi byl
seznamen

chranit zdravi své i svych spoluzaki

respektovat prava svych spoluzaku, vyhybat se konfliktim

nenosit do druZiny vétsi mnozstvi penéz, ¢i jiné cennosti, Skolské zatizeni
nerudi za jejich pfipadnou ztratu ¢i poskozeni

kazdé zranéni, Uraz ¢i vznik Skody neprodlené hlasit vychovatelce

udrZovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku

vyhybat se hrubym slovnim i fyzickym Gtokdm na jiného Zaka, nebot toto
muZe byt dGvodem pro vylouceni ze Skolni druziny a ozndmeni pfislusSnému
organu socialné-pravni ochrany déti

s

Zakonni zastupci ucastnika zajmového vzdélavani maji pravo:

>
>

prihlasit své dité k zajmovému vzdélavani vyplnénim Fadné prihlasky
odhlasit své dité ze zajmového vzdélavani, a to pisemné vidy k 1. dni v mésici
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YV V V

na informace tykajici se pobytu ve Skolni druziné

Ucastnit se akci skolni druziny k tomu urcenych

na reSeni namétq, stiznosti ¢i pripominek s vychovatelkou skolni druziny,
popripadé reditelem Skoly

Zakonni zastupci maji tyto povinnosti:

>

>

radné vyplnit prihlasku do Skolni druziny, zejména rozsah dochazky, osoby
povérené vyzvedavanim a zplsob odchodu, a tyto ¢asy dodrZovat

zajistit radnou dochazku do skolni druziny, nepritomnost pisemné omlouvat
uvédomit vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti a jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly ovlivnit ucastnikovo zapojeni do Cinnosti Skolni
druZiny

uvédomit vychovatelku o zméné kontaktnich udaj

seznamit se se skolnim radem, vnitfnim radem skolni druziny a fadem
centralni jidelny, které jsou k dispozici na webovych strankach skoly

uhradit Uplatu za zajmové vzdélavani v souladu s provoznimi podminkami a
rezimem Skolni druziny

respektovat ustanoveni vnitfniho fadu skolni druziny a pokyny vychovatelky

1.3 Prava a povinnosti pedagogickych zaméstnanct

Pedagogicti pracovnici maji pravo:

>
>

na ochranu pred fyzickym nebo psychickym natlakem

na vybér a uplatiiovani metod, forem a prostiedkd dle vlastniho uvazeni,
jsou-li v souladu se zasadami a cili zajmového vzdélavani

aby to jejich pfimé vychovné Cinnosti nebylo zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

Pedagogicti pracovnici maji povinnost:

>

YV VYV

Y

vykonavat vychovnou a pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili
zajmového vzdélavani

chranit a respektovat prava ucastnikli zajmového vzdélavani

zajistit pozitivni klima a bezpecné prostredi pro zajmové vzdélavani
predchazet vSem formam patologického chovani

zachovavat mlicenlivost a chranit pred zneuzitim osobni Gdaje ucastnikl a
informace o zdravotnim stavu

poskytovat Ucastniklim a jejich zakonnym zastupcim informace tykajici se
vychovy a zajmového vzdélavani



1.4 Pravidla vzajemnych vztah Zaka a jejich zakonnych zastupctli se zaméstnanci
ve Skolském zafizeni

» Zakonni zastupci Ucastnik(l zajmového vzdélavani jsou na zacatku skolniho roku
vychovatelkami Skolni druZiny informovani o organizaci Skolni druziny,
seznameni s nabidkou zajmovych Ccinnosti, rezimem Skolni druZziny a jsou
seznameni s vnitfnim fadem skolni druziny a fadem Centralni jidelny.

» Vychovatelky sSkolni druZiny jsou v kontaktu s tfidnimi uciteli a zakonnymi
zastupci ucastnik(i zajmového vzdélavani a spolupracuji s nimi.

» Vedouci vychovatelka se v pribéhu skolniho roku zucastriuje provoznich a
pedagogickych porad, aby mohla reagovat na podnéty tfidnich ucitell a
ostatnich pedagogickych pracovnik( tykajici se Skolni druziny.

» Pedagogicti pracovnici skoly vydavaji Zakim a jejich zakonnym zastupcim pouze
takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim zajmového vzdélavani,
vnitfniho rfadu Skolni druzZiny, se zajisténim bezpecnosti a dalSich nezbytnych
organizacnich opatreni.

2 Provoz a rezim skolského zarizeni

2.1 Provoz skolni druziny

» Vychovatelky $kolni druZiny zajistuji prihlasovani a odhlasovani ucastnikd,
predavani informaci zakonnym zastupclm, vyrizovani namétl a stiznosti.

» O zarazeni zaka do skolni druZiny rozhoduje reditel Skoly na zakladé pisemné
prihlasky, kterou podava zakonny zastupce zaka v daném terminu.

» Prihlasky do skolni druZiny eviduje vedouci vychovatelka.

» Prihlaseni Zzakd budouciho prvniho roéniku do Skolni druZiny je mozné ve dnech
zapisu téchto zaka do prvniho ro¢niku. Pro zaky z vyssich roénikl prvniho stupné
je termin pfihlaSovdni do $kolni druZiny zpravidla béhem prvnich dvou dn(
Skolniho roku. Prihlasit Zaka do Skolni druZiny je mozné i béhem Skolniho roku za
predpokladu volné kapacity Skolni druziny.

> Ve 3kolni druziné jsou Ucastniky zajmového vzdélavani vyhradné zaci ZS TGM
Trebic.

» Umisténi zaka ve skolni druziné neni narokové.

» Prihlaska do 3Skolni druZiny musi obsahovat rozsah dochazky, ¢as a zplsob
odchodu Zdka, kontaktni Udaje na zakonné zastupce a osoby povérené
vyzvedavdnim ucastnika zadjmového vzdéldvani ze 3Skolni druZiny (jméno a
prijmeni povérené osoby, nelze uvést ,,matka, otec, sourozenec, babicka apod.)

» Dochazka pro ucastniky prihlasené do skolni druziny je povinna.

» Do skolni druZiny jsou k pravidelné dochazce prednostné pfrijimani Zaci 1. aZ 4.
ro¢niku a Zaci dojizdéjici.

> Cinnosti $kolni druziny se mohou G&astnit rovnéi 7aci, ktefi nejsou pfijati k
pravidelné denni dochdzce do Skolni druziny, ale pouze v pfipadé, Zze oddéleni
Skolni druziny nebude naplnéno nejvyse do poctu 25 ucastnik(.



Jakékoliv zmény v rozsahu dochazky ucastnika do skolni druziny, zplsobu a doby
odchodu sdéluji zdkonni zastupci vychovatelkam Skolni druzZiny pisemnou
formou.

Odhlaseni ucastnika ze Skolni druZiny je moziné pouze pisemnou formou po
dohodé s vedouci vychovatelkou Skolni druziny.

K vylouceni ucastnika ze Skolni druZiny muze dojit v pripadé, pokud ucastnik
soustavné ¢i opakované urcitym zplsobem porusuje kazen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpecénost ostatnich Zak(, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni
druZinu nebo z jinych zvlasté zavaznych dlivodu.

K vylouceni uUcastnika ze skolni druZziny mizZe dojit i v pripadé, Ze zadkonny
zastupce zaka opakované nedodrzuje povinnosti stanovené vnitfnim radem
Skolni druziny. O vylouceni Uc¢astnika ze Skolni druZiny rozhoduje reditel Skoly na
navrh vedouci vychovatelky.

Skolni druzina poskytuje sluzby za uplatu (§ 123 zékona & 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani).

Na zakladé rozhodnuti feditele skoly ¢ini vySe Uplaty 200 K¢ za mésic za kazdého
Ucastnika. Uplatu je moZné platit pololetné nebo ro¢né.

Uplata se hradi u vychovatelky daného oddéleni $kolni druziny. Neni-li platba
provedena v fadném terminu, muizZe byt ucastnik, po predchozim upozornéni
zdkonnych zastupcl, ze skolni druZiny vyloucen.

Provozni doba Skolni druziny

>
>

Skolni druZina je v provozu pfedeviim v pracovni dny.

Ranni druzina na hlavni budové skoly je v provozu denné od 6:30 — 7:30 hodin,
ranni druzina v budové Férum je v provozu denné od 6:00 — 8:00 hodin.

Ranni druzinu mohou navstévovat pouze Ucastnici radné prihlaseni k zajmovému
vzdélavani.

Odpoledni druZina zahajuje sv(ij provoz bezprostfedné po skonceni vyucovani,
nejdfive v 11:40 a konci v 17:00 hodin. Odpoledni provoz skolni druzZiny probiha
v budové Férum.

Cinnosti k tomu uréené mohou probihat i mimo provozni dobu $kolni druZiny,
tedy o vikendu ¢i po 17:00 hodiné.

Provoz skolni druZiny v dobé vedlejsich prazdnin (podzimni a jarni) je vidy
s predstihem nabidnut zakonnym zastupcim ucastnik(l a to v dobé od 7:00 —
15:30. V tyto dny neni moZné vyuzZivat dotovanych obéd(l z centralni jidelny.
K prazdninovému zajmovému vzdélavani musi byt Gcastnik zvlast prihlasen.

O provozu skolni druziny v dobé vedlejSich prazdnin rozhoduje feditel Skoly po
dohodé se zfizovatelem dle poctu pfihlasenych ucastnikd.

Zakladni skola T. G. Masaryka vyuZiva ke stravovani svych zakd, a tudiz také
Ucastnikd zajmového vzdélavani, sluzeb Centralni jidelny Trebic.

Stravovani se tidi Vnitfnim radem Centralni jidelny Trebic.



2.2 Rezim skolni druziny

> Skolni druzina ma 5 oddé&leni, ktera se naplfiuji do po&tu nejvyse 30 Gcastnikd.
> Ucastniky zajmového vzdélavani prebird vychovatelka od vyudujiciho po

skonceni posledni vyucovaci hodiny v prostorach Saten. Zde se Ucastnici
prevlecou a odchazi s vychovatelkou do centralni jidelny na obéd. Za Zaka, ktery
byl ve Skole, ale do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

» Zakonni zastupci nebo osoby vyzvedavanim povéfrené mohou Ucastnika

zajmového vzdélavani vyzvednout ze Skolni druZiny takto:

a) ihned po vyucovani (zak do druziny nenastoupi)

b) u centralni jidelny (po prfedchozi pisemné dohodé s vychovatelkou)
c) od 13:15 hodin — 17:00 kdykoliv.

» Zakonny zastupce Ci osoba povérena vyzvedavanim ceka v prostorach vestibulu

budovy Férum, nevchazi do prostor zakladni Skoly. Do telefonu nahlasi své jméno
a jméno Ucastnika, kterého vyzvedava. Cas odchodu je vychovatelkou fadné
zapsan.

> Ucastnik miZe opustit $kolni druZinu pouze na zékladé pisemného souhlasu

zdkonného zastupce.

» Pfi nevyzvednuti Zaka po ukonceni provozu skolni druziny zakonnymi zastupci

Ucastnika informuje vychovatelka telefonicky zakonné zastupce uvedené v
prihlasce ucastnika. V pripadé, Ze se ji nepodati zakonné zastupce ucastnika
kontaktovat, je povinna vyrozumét vedouci vychovatelku a feditele Skoly. Je
pfivolana Méstska policie Trebic, ktera dale informuje Oddéleni socidlné-pravni
ochrany déti, jehoz pracovnik se dostavi do Skoly a prebere plnou odpovédnost
za zaka.

3 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Uc¢astnikl zajmového
vzdélavani a jejich ochrany pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy
diskriminace, nepfratelstvi nebo nasili.

>

>

>

>

>

>

Na zacatku Skolniho roku provedou vychovatelky Skolni druziny prokazatelnym
zpUsobem pouceni o bezpecnosti a pravidlech chovani ve Skolni druziné, v dalSich
prostorach skoly a v centralni jidelné.

V pfipadé, Ze jsou pro ¢innost skolni druziny vyuzivany jiné prostory skoly, potom
se Z3ci ridi pokyny stanovenymi rady téchto prostor.

Vsichni Zaci skolni druZiny se chovaiji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob
pfi vSech Cinnostech v prostorach uzivanych skolni druzinou.

Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny,
hlasi Zaci bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce nebo jinému pedagogickému
pracovnikovi, ktery vykondva dohled nad Zaky Skolni druziny.

Zaci nemanipuluji s elektrickymi spottebici, elektrickym zafizenim, neotviraji okna,
nemaji dovoleno otevirat hlavni dvefe nebo dvere do dvora cizim osobam.
Vsichni Ucastnici respektuji pokyny vychovatelek a bez jejich védomi se nevzdaluji
ani neodchazeji ze Skolni druziny.



» Vychovatelky Skolni druZiny respektuji zakladni fyziologické potreby ucastnikl a
vytvareji podminky projejich zdravy vyvoj, snaii se o predchazeni vzniku
rizikového chovani.

» Vedou ucastniky ke smysluplnému naplnovani volného casu jako prevenci pred
socidlné patologickymi jevy.

» Svym rovnym pfistupem k Ucastnikiim zajmového vzdélavani eliminuji projevy
diskriminace, nepratelstvi a nasili.

> Ucastnici zajmového vzdélavani maji ve 3kolni druzind zakdzano pofizovat
jakékoliv nahravky (audio, video, foto, ...).

4 Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany
UCastnikd zajmového vzdélavani

> Ucastnici zachazeji $etrné s majetkem $kolni druZiny, ochrafiuji ho pfed ztratou a
poskozenim.

» Poskozeni majetku nebo jeho ztratu oznamuji neprodlené vychovatelce skolni
druZiny.

» Za své vlastni véci prinesené do skolni druziny zodpovidaji Uc¢astnici sami,
odkladaji je na mista k tomu urcena.

> UmysIné poskozeni ¢i zni¢eni majetku $kolni druziny je ozndmeno zdkonnym
zastupcdm a je pozadana nahrada.

» Majetek skolni druZiny slouzi vsem.

VTrebiCi1.9.2022 e
Mgr. Martin Hlavka

feditel Skoly



